Organizator ksztatcenia:
Fundacja Tworczych Kobiet
ul. Bobrowiecka 9

00-728 Warszawa

REGULAMIN KSZTALCENIA

Regulamin ksztalcenia zwany dalej regulaminem okresla:

Formy ksztalcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych.
Zasady naboru 0sob uczestniczacych w wydarzeniach edukacyjnych.
Umowy i optaty za wydarzenia edukacyjne.

Zasady organizacji wydarzen edukacyjnych.

Prawa i obowiazki uczestnikow wydarzen edukacyjnych.

Zakres obowigzkow wyktadowcodw prowadzacych ksztatcenie.
Zakres obowigzkow kierownika kursu.

Wewngetrzny system oceny jakosci ksztatcenia.

ONoGa~WNE

§1
Formy ksztalcenia
1. Konferencje szkoleniowo-naukowe
2. Kursy doksztalcajace w oparciu o autorskie programy ksztatcenia.

§2
Zasady naboru 0sob uczestniczacych w wydarzeniach edukacyjnych
1. Informacje o wydarzeniach edukacyjnych sa zamieszczane na stronie internetowej
http://cnol.kobiety.med.pl/pl/. Oferty sa zamieszczane w ogo6lnodostgpnych mediach, branzowych,
W prasie branzowej, rozdawane podczas wydarzen edukacyjnych, wysytane do uczestnikow
wydarzen edukacyjnych Organizatora, ktorzy wyrazili na to zgode.
2. Nabor 0sob odbywa si¢ poprzez system zapiséOw nalezacy do FTK, na podstawie zgloszen
pisemnych przez formularz rejestracyjny zamieszczony na stronie internetowej
http://cnol.kobiety.med.pl/pl/ , gdzie uczestnicy podaja niezb¢dne dane i sktadaja o§wiadczenia
zezwalajace na ich uzycie. Rejestracja trwa do wyczerpania limitu miejsc. Uczestnik otrzymuje
informacj¢ o przyjeciu na kurs droga pisemng (email z systemu zapisow). Kwalifikacja uczestnikow
odbywa si¢ indywidualnie.
3. Pielggniarki i potozne zglaszaja si¢ rownolegle poprzez System Monitorowania Ksztatcenia
Pracownikow Medycznych (SMK) na kursy wpisane do rejestrow w Okregowych Izbach
Pielggniarek i Potoznych lub Naczelnej Izby Pielggniarek i Poloznych.
4. W kursie moga uczestniczy¢ wolni stuchacze, ktorzy zapisujg si¢ tylko przez system zapisow
FTK.

§3
Umowy i oplaty za wydarzenia edukacyjne
1. Uczestnicy rejestrowani w systemie zapisoéw FTK otrzymujag Umowy generowane z systemu
opatrzone numerem. Przy podpisywaniu umowy zapoznajg si¢ z Regulaminem ksztatcenia
Organizatora, Zasadami bezpieczenstwa organizacji wydarzen edukacyjnych w trakcie
zaostrzonego rezimu sanitarnego, Klauzulg informacyjng RODO, poprzez kliknigcie je
akceptuja 1 wyrazaja zgody.



http://cnol.kobiety.med.pl/pl/
http://www.kobiety.med.pl/rejestracja/index/form
https://cnol.kobiety.med.pl/pl/zasady-bezpieczenstwa/
https://cnol.kobiety.med.pl/pl/zasady-bezpieczenstwa/
https://cnol.kobiety.med.pl/pl/rodo/

2. W umowie Uczestnik zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty za udziat w wydarzeniu
edukacyjnym w wysokosci i terminie podanym przez Organizatora.

3. Optate nalezy przesta¢ na rachunek bankowy wskazany przez Organizatora. Informacje o
optatach znajduja si¢ rOwniez na stronie internetowej Organizatora.

4. Organizator wystawia fakture na prosbe Uczestnika w roku uiszczenia optaty, po przestaniu
danych do faktury.

5. Brak optaty za udziat w wydarzeniu edukacyjnym w terminie podanym przez Organizatora
upowaznia Organizatora do anulowania zgtoszenia uczestnictwa i nie dopuszczenia
Uczestnika do udziatu w wydarzeniu edukacyjnym bez ponoszenia z tego tytutu
jakiejkolwiek odpowiedzialno$ci odszkodowawcze;j.

6. Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany wysokosci oplaty z przyczyn niezaleznych
od Organizatora, jesli nastapity okoliczno$ci, ktérych nie mogt przewidzie¢ wezesniej (sita
wyZsza) 1 nieznanych w momencie tworzenia oferty cenowej.

7. Uczestnik, ktory nie zaakceptuje zmiany wysokos$ci oplaty, ktora nastgpita w trakcie
wydarzenia edukacyjnego z powodow, o ktérych mowa w ust. 6, moze zrezygnowac z
udzialu w wydarzeniu, a organizator zwraca kwote za nieodbyte zajecia.

§4
Zasady organizacji wydarzen edukacyjnych

1. Konferencje sg prowadzone w formach:
Stacjonarnej — w wynajetej przestrzeni konferencyjnej lub hotelowe;j.
Online - z wykorzystaniem technologii przesytu danych zapewnianej przez firmy
zewngtrzne
Hybrydowej — réwnoczasowo stacjonarnie i online

2. Kursy sg prowadzone w formach:
Stacjonarnej - w sali wyktadowej wyposazonej w podstawowy sprzet wizualny, wynajete;
Spotki Bobrowiecka 9 prowadzacej Centrum Konferencyjno — Szkoleniowe przy ul.
Bobrowieckiej 9 w Warszawie, a takze na terenie wspolpracujacych placowek.
Online - z wykorzystaniem mozliwosci technicznych zespotu Teams platformy Microsoft
365, clickmeeting.com oraz zoom.us.
Hybrydowej - cze$¢ zajec stacjonarnie i online.

3. Kursy obejmuja:
Zajecia teoretyczne — wyktady, seminaria, warsztaty, quizy, praca wtasna, rozwigzywanie
sytuacji klinicznych

4. Zajecia teoretyczne odbywaja si¢ w trybie mieszanym w godzinach od 8.00 do najpdznie;j
20.00.

5. Uczestnicy potwierdzajg pisemnie zapoznanie si¢ z Regulaminem ksztatcenia.

6. Jesli z przyczyn niezaleznych od organizatora, w tym wynikajacych z dziatania sily wyzszej,
pandemii, epidemii, nie mozna zorganizowa¢ wydarzenia edukacyjnego lub jego czgsci
organizator zastrzega sobie wedtug swojego wyboru prawo do zmiany formy kursu w trakcie
jego trwania, odwotania kursu przed planowanym terminem jego rozpoczgcia lub do
przesunigcia zaje¢ na inny termin.

7. Potwierdzeniem uczestnictwa i ukonczenia ksztatcenia jest zaswiadczenie imienne
wystawiane na podstawie listy obecnos$ci, rejestrowane w rejestrze Organizatora. Listy obecnosci
sa sprawdzane indywidualnie na wszystkich zajeciach. Obecno$¢ na wyktadach do odstuchu
potwierdza test koncowy. Na zajeciach online sprawdzana jest obecno$¢ poprzez generowanie
listy trzykrotnie w czasie zajg¢ oraz aktywnos¢ uczestnikéw inicjowang przez prowadzacego



poprzez zadawanie pytan konkretnym osobom wg listy podczas warsztatoéw. Uczestnicy
warsztatow online udowadniaja swoja obecno$¢ poprzez wiaczenie kamery i branie czynnego
udziatu w zajeciach. Prowadzacy odnotowuje aktywnos¢ 1 punktuje: 2 pkt wysoka aktywnos¢, 1
pkt przecietna aktywnos$¢, 0 — brak aktywnosci rownowazny z niezaliczeniem obecnosci.

8. Uczestnik moze zrezygnowac z udziatu w kKursie w formie pisemnej.
e W terminie do 10-go dnia przed rozpoczeciem, organizator zwréci Uczestnikowi wptacong
kwote, zatrzymujac odstepne w wysokosci 10% wartosci wptaconej optaty,
e W terminie pomi¢dzy 9-tym, a 1 dniem przed rozpoczeciem, Organizator ma prawo
zatrzymac odstgpne w wysokos$ci 20% wartosci wplaconej optaty.
o Kwota zwracana uczestnikowi zostaje pomniejszona o koszty operacyjne.

§5

Prawa i obowigzki uczestnika:

1. Uczestnik konferencji i zajeé teoretycznych w ramach kursu ma prawo do:
1) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych programem ksztalcenia,
2) korzystania z wiedzy opartej na aktualnych badaniach naukowych najwyzszej jakosci
3) przejawiania wilasnej aktywno$ci w zdobywaniu wiedzy i umiejetnosci
4) ksztatltowania umiejetnos$ci pomagajacych w pracy zawodowej z kobietami i dzie¢mi
5) korzystania z literatury fachowej
6) korzystania z materiatow dydaktycznych przygotowanych przez wyktadowce w ramach srodkoéw
posiadanych przez organizatora kursu
7) do wyrazania opinii o organizacji szkolenia i programie nauczania w ankietach ewaluacyjnych
8) do nieobecnosci usprawiedliwionej trwajacej nie dtuzej niz 10% ogdlnego czasu trwania zajecé
teoretycznych.

2. Uczestnik konferencji i zaje¢ teoretycznych w ramach kursu ma obowiazek:
1) przestrzegania Regulaminu ksztatcenia oraz innych regulamindéw dotyczacych zaje¢ lub
egzamindw,
2) stosowania si¢ do prosb 1 zalecen wyktadowcy,
3) punktualnego przychodzenia na zaj¢cia, wyklady
4) czynnego uczestnictwa w proponowanych w ramach zaj¢¢ zadaniach 1 dyskusji przypadkow,
5) przestrzegania ciszy w trakcie zaj¢¢, wyktadow,
6) utrzymania czystosci w pomieszczeniach wyktadowych,
7) powiadomienia organizatora o nieobecnosci na zajeciach lub rezygnacji z uczestniczenia w
zajeciach,
8) dokonywania optat zgodnie z otrzymanym harmonogramem ptatnosci,
9) przestrzegania Zasad bezpieczenstwa organizacji wydarzen edukacyjnych w trakcie zaostrzonego
rezimu sanitarnego.

3. Podczas zaje¢ uczestnikowi nie wolno:
1) uniemozliwia¢ lub utrudnia¢ innym uczestnikom korzystanie z zaje¢ poprzez np. uzywanie
telefonu, podnoszenie gtosu, spozywanie alkoholu, palenie papierosoéw,
2) fotografowac, nagrywac, kopiowac, powiela¢ materiatow pisanych, wyktadow mowionych,
pokazow praktycznych, obrazow, wizerunkow, filmow prezentowanych podczas wydarzenia
edukacyjnego, testow sprawdzajacych wiedze, pytan egzaminacyjnych, rowniez w formie online,
stanowigcych wlasnos$¢ intelektualng organizatora ksztalcenia, bez jego pisemnej zgody
3) w inny sposob narusza¢ dobra osobiste 1 prawa autorskie organizatora,
4) dziata¢ na szkodg¢ organizatora.

4. W przypadku powtarzajacych sie¢ naruszen ust. 3, pomimo upomnien, organizator ma
prawo skresli¢ uczestnika z listy, jesli tamie on obowigzujace prawa osobiste uczestnikow, prawa




autorskie organizatora lub przepisy epidemiologiczne, dziatajac tym samym na szkod¢ innych oséb
biorgcych udziat w wydarzeniu. Organizator zwraca uczestnikowi oplate za nieodbyte zajecia
zatrzymujac odstepne w wysokosci 10% wartos$ci wplaconej optaty.

§6

Prawa i obowigzki wykladowcy

1. Wykladowca ma prawo do:
1) korzystania z literatury fachowej oraz materiatow dydaktycznych nalezacych do Organizatora
(konspekty, zdjecia, przezrocza, tabele, schematy) z zachowaniem zasad cytowania i poszanowania
praw autorskich,
2) korzystania ze sprzetu dydaktycznego Organizatora lub wynajmowanego.
3) powielania materiatéw niezbednych do realizacji zajec,
4) doboru tresci ksztatcenia w zaleznos$ci od potrzeb grupy
5) wprowadzania nowos$ci naukowych do programu nauczania
6) zglaszania do kierownika kursu wszelkich uwag dotyczacych organizacji szkolenia i przebiegu
zajec

2. Wykladowca ma obowiazek:
1) Stosowania si¢ do Regulaminu ksztatcenia,
2) Prowadzenia zajg¢¢ teoretycznych zgodnie z Programem kursu.
3) Przeprowadzenie zaj¢c tak, aby cele ogdlne 1 szczegdlowe danego tematu zostaly zrealizowane, a
uczestnik nabyt umiejetnosci zgodnie z wykazem,
4) Zapewnienie wysokiego poziomu nauczania poprzez staranne przygotowanie i przekazywanie
tre$ci merytorycznych w oparciu o aktualne pozycje piSmiennictwa, obejmujace literature, przede
wszystkim metaanalizy 1 badania z randomizacja,
5) Konsultowania tresci wyktadow z kierownikiem danego kursu,
6) Przygotowanie prezentacji i ¢wiczen dla przedstawianych tematéw oraz przygotowania
materiatow w formie linkéw do pozycji literaturowych lub konspektu wyktadow dla uczestnikow
kursu w wyznaczonym przez Organizatora terminie. W razie niedotrzymania terminu Organizator
zastrzega sobie prawo do zastosowania rozwigzan pozwalajacych na realizacj¢ wydarzenia
edukacyjnego
7) Zachowania zasad cytowania i poszanowania praw autorskich we wszystkich prezentowanych
tre$ciach
8) Wykorzystywanie w procesie dydaktycznym aktywizujgcych metod nauczania (co 15-20 minut).
State doskonalenia metodyki nauczania, z uwzglednieniem nowoczesnych technik
multimedialnych.
9) Punktualne rozpoczynanie zaj¢¢ 1 przestrzeganie wyznaczonego czasu z zachowaniem
koniecznych przerw.
10) Dbanie o sprzet dydaktyczny.
11) Niezwloczne powiadomienie Organizatora o braku mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ w danym
dniu 1 wskazanie zastepcy.
12) Przeprowadzenia zaliczenia zajge¢ wobec 0sOb nieobecnych na wykladach w formie
odpowiedniej dla uczestnika.
13) Przestrzeganie Zasad bezpieczenstwa dla uczestnikéw szkolen, konferencji organizowanych
przez Fundacj¢ Tworczych Kobiet (FTK) w trakcie podwyzszonego rezimu sanitarnego.



§7

Organizator powoluje kierownika kursu, ktorego obowiazkiem jest:

1.
2.

3.

o o

10.

=

Nadzo6r nad merytorycznym poziomem programu ksztatcenia,

Ocenianie opracowan teoretycznych przewidzianych w programie kursu doksztatcajacego
lub specjalistycznego przygotowanych przez pielegniarke lub potozng

Organizowanie zaliczen przewidzianych w programie kursu doksztalcajacego lub
specjalistycznego

Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym przebiegiem kursu i prowadzeniem dokumentacji
ksztatcenia

Konsultowania tre$ci merytorycznych z wyktadowcami i trenerami,

Wspotdecydowanie o doborze kadry dydaktyczne;,

Zapewnienia bazy wyktadowej spetniajacej wymogi ergonomii pracy, bezpieczenstwa
epidemiologicznego i przepisow BHP oraz sprz¢tu dydaktycznego i pomocy dydaktycznych,
Nadzor nad rekrutacjg uczestnikow kursow: zatwierdzanie wymagan, analiza danych,
ostateczne zatwierdzenie listy uczestnikow wydarzenia edukacyjnego,

Wraz z Zespolem do spraw monitorowania jakosci ksztatcenia analiza wynikéw ankiet
ewaluacyjnych wydarzenia edukacyjnego, wyciaganie wnioskow i podejmowanie dziatan
celem podwyzszania jakoSci pracy.

Kierownik powotuje koordynatora kursu i powierza mu zadania, m. in.: informowanie o
rodzajach kurséw, przyjmowanie zgtoszen, kontakty z kandydatami, analiza i weryfikacja
informacji o kandydatach, przyjmowanie wptat, organizacja techniczna kursu, rozliczenie
kursu, opracowanie ankiet ewaluacyjnych.

§8

Organizator posiada wewngtrzny system oceny jakosci ksztatcenia.

Zespot ds. monitorowania jakosSci ksztalcenia czuwa nad jakosScig ksztalcenia, analizuje
ankiety ewaluacyjne wypehiane przez uczestnikow kursow oraz przeprowadza hospitacje
zajec.

Kinga Osuch, kierownik kursow

Agnieszka Muszynska, kierownik kursow

Regulamin w powyzszej wersji obowigzuje od dnia 01.09.2024 r.
Warszawa, 01.09.2024 r.




